
Compte administration  

  

 Chaque président CD dispose d’un accès à sa page  

 Le compte est strictement personnel  

 Des accès supplémentaires peuvent être créer  

  

  

Accès  
Pour accéder à la page d’administration :  

Depuis n’importe quelle page du site, « Espace bénévole » puis « Accès à l’administration »  
  

  

  

Changer son mot de passe  
Depuis la page de connexion, il faut entrer l’adresse mail du compte puis cliquer sur «ௗmot de 
passe oubliéௗ»  

Un mail sera envoyé dans votre boite mail (si vous n’avez pas reçu le mail veuillez vérifier vos 
courriers indésirables)  

  

  



  

  

Tableau de bord  

  

Lorsque vous vous connectez à votre compte, vous atterrissez sur une page nommé «ௗtableau de 
bordௗ» qui récapitule tout ce vous pouvez faire.  

  

  

  

  

Création d’une actualité  

  

 Cliquez sur «ௗAjouter une nouvelle actualitéௗ»  

  



 Ajoutez un titre à votre article  

  

  

  

  

 Ajoutez une image principale.  
  
cette image est utilisée comme un aperçu de l’article et sera aƯichée en tout premier 
dans l’article  
  

  



  

  
  

  

Deux moyen d’ajouter une image principaleௗ:  
  



  
Depuis votre ordinateurௗ:  

  

  

Ou depuis une bibliothèqueௗ:  

  

  

 Ajoutez le contenu de l’article  
  

  

  

Vous pouvez mettre en forme le contenu de l’article via les diƯérents boutons.   



N’hésitez pas à testerௗ!  
  

Le bouton Vous permettra d’ajouter une image dans votre article  

  

  

 Sélectionnez «ௗpubliéௗ» pour publier votre article

  

Si vous souhaitez simplement enregistrer et reprendre votre contenu plus tard, vous pouvez 
sélectionner «ௗBrouillonௗ»   

 N’oubliez pas d’enregistrer  
  

  

  

Et voila votre premier article publiéௗ!  

  

  

Mise en avant des actualités   

Vous pouvez mettre en avant une actualité en   

 Cliquez sur «ௗGérer les actualitésௗ»  

 Sélectionnez une actualité  

 Cliquez sur «ௗmise en avantௗ»  

  

  


